
Mit welchen Programmen und Geräten kann ich am 
besten im Arbeitsbuch arbeiten?
  Das Arbeitsbuch ist optimiert für das Programm Adobe Acrobat Reader

auf einem Tablet/PC/Mac.

  Installieren Sie das kostenlose Programm Adobe Acrobat Reader, falls 
dieses nicht bereits auf Ihrem Tablet/PC/Mac installiert ist.

Welche Funktionen bietet mir das digitale Arbeits-
buch und wie kann ich diese nutzen?
  Wie im digitalen Schulbuch kann auch hier vom Inhaltsverzeichnis

aus schnell auf die gewünschte Seite „gesprungen“ werden.

  Das Besondere am digitalen Arbeitsbuch sind die ausfüllbaren 
Formularfelder.

 Es gibt Felder für verschiedene Lösungsanforderungen, z. B.:

 • Fließtextfelder für ein- oder mehrzeiligen Text
 • Felder für Buchungssätze
 • Optionsfelder (z. B. auf den Kompetenzcheck-Seiten)
 • Felder für Bilanzen mit Ziffernstellen
 • Felder für T-Konten ohne Ziffernstellen
 • Felder für Inventare mit Ziffernstellen
 • Felder für Quittungen, Überweisungsformulare ...

  Am Computer kann mit der Tabulator-Taste von Feld zu Feld 
„gesprungen“ werden, am Tablet gibt es stattdessen den Button 
„Weiter“.

  Sie können das bearbeitete Dokument speichern sowie einzelne Seiten 
ausdrucken. Einige Aufgaben lassen sich besser auf dem Papier lösen, 
dies ist im Arbeitsbuch vermerkt.

  Weiterhin können viele verschiedene Funktionen des Adobe Acrobat 
Readers auf das Dokument angewendet werden.

  Dazu zählen beispielsweise Kommentarfunktionen wie Anmerkungen
(z. B. Notizen hinzufügen, Text hervorheben usw.) und Gra� k-
markierungen (z. B. Bilanzen bzw. T-Konten mit Buchhalternase und 
Abschlussstrichen abschließen).

  Außerdem kann die Suchfunktion (Suche nach einem bestimmten 
Begriff) genutzt werden.
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