Outlooki veebirakenduse meil Lihijuhend

Sisendkausta korrastamine

Saate sisendkaustas valida

Office 365 Outlook fookustatud v6i muud sénumid.
Otsi meilide ja inimeste hulgast ,O @ U |v T Kustuta g Arhiivimi Rémpspost | v
Filtreerige, sortige ning lilitage
~ Kaustad Fookustatud Muu Filter v @—— sisse Vestlused ja Fookustatud
- sisendkaust.
Sisendkaust 16 Jargmine: Séidujagamine Filter
Mustandid 11 Oliver Mand; Helen + Kaik
Pooleli 4 Vdrskendasin neljapsevase V| Lugemata @) Ainult lugemata sénumite
Tere, Kristi! Parandasin kirjave kuvamine.
Tactletud Mulle
Beeta seanss lappenud v Oliver Mind Lipuga mérgitud
RSS-kanalid ¢ Helen Karu Mainimised Meili §prtimise Yéimalused:
i — Kuupdev, Saatja, Teema,
Rohkem S e Sortimisalus @) Manused jm....
% Helen Karu
~ Rihmad . Kuva olek >
Oliver Mand K&i uli te s5 it
@ Tervishoiu meeskond + Kuva fookustatud sisendkaust oOige olulisemate sonumite
« Kristi Laar e leidmiseks lllitage sisse
- fookustatud sisendkaust.

Sénumite rihmitamine vestluste
jargi. S6numid rihmitatakse

teema alusel.

Sénumite markimine lipuga Fookustatud sisendkausta treenimine
Valige vahekaart Fookustatud v6i Muu ja paremkldpsake
sdnumit, mida soovite teisaldada.

Meeldetuletuse S6numi kinnitamine
seadmine. sisendkausta algusse. e ——
Kuupéeva valimiseks asutaja Harri Kalda lisas teid } Mérgi lipuga
paremklopsake' Margi rampspostiks
) Eira
® Demo Yammeris
. .. o > atja Kogu ettevote Teisalda vahekaardile Fookustatud
O||Ver Mand; Helen Karu Im % I e mo varskendused Yammeri ki _ . q
X K Teisalda alati vahekaardile Fookustatud
4 Varskendasin neljapaevase WSC koosoleku paevakorda E 12:29
Teisald >
Tere, Kristi! Parandasin kirjavea. K&ik on valmis. Oliver e
Kategoriseeri >
Loo reegel... Kui olete naiteks

vahekaardil Muu, valige
Teisalda vahekaardile
Fookustatud voi Teisalda

alati vahekaardile
Fookustatud.
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Outlooki veebirakenduse meil

Luhijuhend

,Mida soovite teha?” aitab
toiminguid otsida ja teha

Kristi Laar ‘.g

Signatuuri loomine

Valige a > Meil > Paigutus > Meilisignatuur.

Meilisignatuur
+/| Lisa minu koostatavatele uutele sdnumitele automaatselt minu =i

Liza sénumitele, mille saadan edasi vdi millele vastan, automaats

W B I UM A & A== v

Kristi Laar e

Tootejuht, XT- ja ZT-sari —

+1918 555 0104 -

20/1104 )

P

Kiirklahvide valimine
Kirklahvid Valige ¢ > Uldine >
Klaviatuuri abil saate teha paljusid tavatoiminguid. Saate valida, millis Kiirklahvid. Seejérel

kasutada, v6i need valja lilitada. . - . )
Valige, millist suvandit soovite kasutada: Vallge' mlllISt k“rklahVIde
Outlook com varianti soovite kasutada.

Yahoo! Meil

Gmail

OQutlcok

Lulita kiirklahvid vélja

Lisateave

Outlooki veebirakenduse spikker:
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=864505
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£ Vot 1gas .
- Spikker x
v
o
ontorist vias VaI|g'e ?ja S|se§tage
soovitud eesmark.
Toimingud (5) Seejarel valige soovitud
toiming. Lisateabe
Automaatvastused saamiseks valige Spikker.
. Saate koostada automaatvastusega
Mand (kontorist véljasoleku) sénumi. —|

Faili Gleslaadimine ja sdnumisse
lingi lisamine

2 Saada @ Manusta Hilga == E‘

valige fail. Faili
Uleslaadimiseks valige
Laadi iiles ja jaga
- OneDrive'i lingina.
e Suumi demo.pptx X ‘

Keik saavad redigeerida

v b
el T 2 .— ) Failidiguste maaramiseks

Manusta keopiana

Koopia

Lisage teema

Awa uuel vaheksardi

noolenupp.
I

Kopeeri link

Kontorist valjas oleku teatise maaramine

Valige a > Automaatvastused.

Automaatvastused

Siin saate luuz automaatvastusega (konterist véljas) sénumid. Soovi korral saate masrata vastuse
ajal wbi madrata vastuse saatmise niikauaks, kuni selle ise vilja lulitate.

Ara saada automaatvastuseid
® Saada automaatvastuseid

+/ Saada vastused ainult selles ajavahemikus
Algusaeg | R 22.00.2017 500 -

Léppasg | T 26092017 B0 -

W Blokeeri see ajavahemik minu kalendris

Pealkiri

Kontorist valjas

Outlooki kiirklahvide valik

Uus sdnum Ctrl + N
Vastamine Ctrl + R
Kdigile vastamine Ctrl + Shift + R
Edasisaatmine Ctrl + F

Eelmine/jargmine Ules- ja allanooleklahvid
Veel kiirklahve: https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=864503

Toolaua-, veebi- ja mobiilirakenduse erinevused:
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=864504
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Adressaat s Valige Manusta ja seejdrel

valige faili nime korval asuv
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